Student/Family Information Letter—English
(Note: This sample requires mailing the Student Personal Information Form and a Photo Opt-Out Form with this letter)

School logo and/or address/letterhead Date
Dear Students and Families,

We are pleased to announce school name will participate in the College Application Day/Week, date(s), joining high schools across the state and country who will host events to assist students with the college application process.

The goal of this event is to provide an opportunity for all seniors to complete at least one college application. To us, college means any education program beyond high school including certificate programs, two-year degree programs, and four-year degree programs.

To prepare for College Application Day/Week, your child should complete the attached Student Personal Information Form by due date, as it has all the important information needed to complete any college application online. We expect students and families may need to work together to gather the required information.

We will take photos and videos during the event to post on our website and social media. If you do not want your student’s photo used, you must complete and submit the attached “opt-out” form.

If you are interested in volunteering during the event, please let me know. Volunteers can greet students or other volunteers, assist students with the completion of college applications, or help with other logistics such as posting signs in hallways and classrooms or taking pictures.

If you have any questions, please contact me at email address or call 000-000-0000.

Thank you in advance for your support of this exciting opportunity to help students move one step closer to achieving their dreams.

Sincerely,


GEAR UP Coach or Principal’s Name GEAR UP Coach’s or Principal’s Title

Student/Family Information Letter—-Spanish
(Note: Send the Student Personal Information Form and a Photo Opt-Out Form with this letter)

School logo and/or address/letterhead Date
Estimados estudiantes y familias:

Nos complace anunciarles que <<school name>> participará en el evento <<College Application Day/Week>>, el día , y se unirá a las demás escuelas en todo el estado y alrededor del país que organizarán eventos y actividades para ayudar a los estudiantes con el proceso de solicitud de ingreso a la universidad.

El objetivo de este evento es brindar una oportunidad para que todos los estudiantes de último año completen al menos una solicitud para la universidad. Para aclarar, los estudiantes pueden completar cualquier solicitud de las diferentes opciones para educación superior, las cuales incluyen universidades, programas de certificación, programas para titularse en dos años y para titularse en cuatro años.

Para prepararse para el <<College Application Day/Week>>, su hijo debe completar el formulario de información personal del estudiante adjunto antes del día <<due date>>, ya que contiene toda la información necesaria para completar cualquier solicitud de ingreso a la universidad en línea. La expectativa es que los estudiantes y sus familias necesitarán trabajar juntos para recopilar la información requerida.

Tomaremos fotos y video durante el evento para publicar en nuestro sitio web y redes sociales. Si no desea que se use la foto de su hijo, debe completar y enviar el formulario de "exclusión voluntaria" adjunto a esta carta.

Si usted quisiera ser voluntario durante este evento, hágamelo saber. Los voluntarios pueden recibir y dar la bienvenida a los estudiantes o a otros voluntarios, pueden ayudar a completar las solicitudes para la universidad o pueden ayudar en otras áreas de logística, como colocando letreros en los pasillos y aulas o tomando fotografías.

Si tiene alguna pregunta, comuníquese conmigo a la dirección de correo electrónico <<email address>> o llame al <<000- 000-0000>>.

Gracias de antemano por su apoyo a esta emocionante oportunidad de ayudar a los estudiantes a avanzar un paso más hacia la realización de sus sueños.

Atentamente,

<<GEAR UP Coach or Principal’s Name>>
<<GEAR UP Coach’s or Principal’s Title>>
