Sample: Parent Letter Student Absence (English)

Note: Some coaches have found adding a personal note to the letter in- creases likelihood of engagement


SCHOOL LETTERHEAD

Date

Dear Parent,

I have been trying to reach you by phone and/or text message without success. I need to talk with you about your child’s attendance at school. I want you to know that your child’s success at XXHS is important to us and we are here to support you and your child.

I would like to discuss with you the reasons for your child’s absences and how we can help improve his/her attendance. I also want to listen to any concerns that you might have at this time so we can work togeth- er toward the best outcome. Please contact me at your earliest possible convenience at: XXX-XXX-XXXX (work phone), email address, or by text on my cell phone, XXX-XXX-XXXX.

Sincerely,


Name
GEAR UP Coach



Sample: Parent Letter Student Absence (Spanish)

Note: Some coaches have found adding a personal note to the letter increases likelihood of engagement

School Letterhead
Date

Estimado Padre de Familia,

He estado intentando comunicarme con usted por teléfono y mensaje de texto sin éxito. Necesito hablar con usted sobre la asistencia de su hijo. Quiero que sepa que el éxito de su hijo en XXHS es importante para nosotros y estamos aquí para apoyarlo a usted y a su hijo.

Me gustaría discutir con usted las razones de las ausencias de su hijo y cómo podemos ayudarlo a mejorar su asistencia. También quisiera escuchar cualquier inquietud que usted pueda tener en este momento para que podamos trabajar juntos hacia el mejor resultado. Comuníquese conmigo lo antes posible al XXX-XXX-XXXX (teléfono del trabajo), email address, o por mensaje de texto en mi teléfono celular, XXX-XXX-XXX.
Atentamente, Name
Entrenador de GEAR UP



